
 

 

PIANO  ATTIVITA’ PERSONALE  DOCENTE   a.s. 2018/2019      -      SCUOLA PRIMARIA     
   

DATA e IMPEGNO 
ORARIO 

TIPO DI INCONTRO 
(e LUOGO) 

ORDINE DI 
SCUOLA 

ORDINE DEL GIORNO 

SETTEMBRE  2018 
 

LUN.  3  
Ore 11.00 - 13.00 

COLLEGIO  UNITARIO 1 
Teatrino Mattei 
 

TUTTI 1. Saluto della Dirigente al Collegio e presentazione dei nuovi docenti. 

2. Lettura ed approvazione verbale Collegio del 28 giugno 2018  

3. Breve sintesi relazioni Funzioni Strumentali a.s. 2017-2018 

4. R.A.V. presentazione al Collegio delle RUBRCHE DI VALUTAZIONE dell’Istituto 

5. Situazione organico 2018-19 e Tutoring-docenti neo-immessi 

6. Progetti  di ampliamento da deliberare con urgenza 

7. Comunicazioni della Dirigente 

MART. 4   
Ore 14.30 – 17.30 

INTERCLASSE 
(Aule varie Mattei) 
 

SP 1. Situazione classi con particolare riguardo agli alunni con BES 
2. Progetto Didattico annuale 
3. Attività di ampliamento Offerta Formativa (eventuale revisione/conferma 

programmazione delle varie iniziative) 
4. Formulazione orario didattico settimanale (solo insegnanti di RC) 

MER. 5   
Ore 14.30 – 17.30 

INTERCLASSE 
(Aule varie  Mattei) 
 

SP 1. Progetto Didattico annuale (continua) 
2. Attività di ampliamento Offerta Formativa (continua) 
3. Formulazione orario didattico settimanale  

GIO. 6  
Ore 14.30 – 17.30 

Team /Plesso SP Preparazione aule e materiali per il primo giorno di scuola. 

MART.  11   
Ore 16.30 – 18.30 

Assemblea CLASSI PRIME 
(Aule varie plessi) 

Docenti classi 
PRIME  SP 
 

1. Indicazioni alle famiglie su quanto necessario per la frequenza della scuola 
elementare (materiali scolastici, ingresso a scuola, comunicazioni scuola/famiglia, 
sito WEB  ecc…) 

2. Informazioni in merito alle attività dell’Ass. GA e invito all’Open Day 

MER.  12  ecc… 
Ore 16.45 – 18.45 

Programmaz./Team pl. 
(Aule varie – PLESSI) 
 
Gli incontri di team si 
tengono nell’a.s. secondo il 
Calendario Impegni 
 

SP 
 

• PROGRAMMAZIONE ATTIVITA’ CURRICOLARI secondo il Progetto didattico annuale 

• PROGRAMMAZIONE ATTIVITA’ DI AMPLIAMENTO (se necessario) 

• INTERVENTI ALUNNI CON BES 
 
N.B. il presente OdG sarà discusso orientativamente in ogni seduta, salvo che non debbano essere 

inseriti altri punti da concordare preventivamente con la Dirigenza o da quest’ultima richiesti.  

 



 

 

GIO. 20  
Ore 17.00 – 19.00 

COLLEGIO TECNICO  1 
 
 
Ricordare di dire che 15 
ore extra per le uscite 
valgono 10 ore di 
recupero in Giugno 

SP 1. Formale approvazione curricola ITALIANO E MATEMATICA elaborati dai rispettivi 
Dipartimenti nell’a.s. 2017/18 

2. Linee guida per la valutazione degli alunni: discussione del documento elaborato 
dai dipartimenti. 

3. Costituzione gruppo di lavoro per la produzione dei seguenti documenti: 
“A”   indicatori e descrittori relativi a: 
- area meta-cognitiva discipline 
- area educativa (comportamento come COMPETENZE DI CITTADINANZA) 
 “B”  schemi per: 
- Progetto Didattico annuale e relativi STEP 
- Relazione finale classi 

 

MER.  26  ecc… 
Ore  16.45 – 18.45 
 
n.b. si segnala la 
particolarità 
dell’O.d.G. 

(RACCORDO) nelle 
sedute del: 

• 26.09.18  e 
07.11.18 per le 
quinte con SM 

• 16.01.19 e 
06.03.19 per le 
quarte con SI 

 

Programmaz. /Intercl. 
 (Aule varie – MATTEI) 
 
Gli incontri di Interclasse si 
tengono nell’a.s. secondo il 
Calendario Impegni 

 

SP • Andamento didattico e disciplinare della classi parallele  

• Andamento del Progetto didattico annuale e delle attività di ampliamento 

• RACCORDO CON LA SCUOLA MEDIA (solo interclasse quinta) 

• RACCORDO CON LA SCUOLA DELL’INFANZIA (solo interclasse quarta) 
 

N.B. il presente OdG sarà discusso orientativamente in ogni seduta, salvo che non debbano 
essere inseriti altri punti da concordare preventivamente con la Dirigenza o da quest’ultima 
richiesti. 

 

OTTOBRE  2018 
 

MER.  3 
Ore 16.45 – 18.45 

Dipartimenti   
INGL., RELIG., SOSTEGNO 
ITA. –MATE. 
(Aule varie – MATTEI) 
In concomitanza con la 
programmazione 
 

SP 1. Calendarizzazione incontri 
2. Curricolo per disciplina per le classi parallele (per ITA e MATE inizia l’elaborazione 

dei curricola di STORIA, GEOGRAFIA E SCIENZE)  
 

Il Dip. di Sostegno lavorerà sulla base delle indicazioni e degli OO.d.GG. forniti dalla FS 
 



 

 

GIO. 4  OTT. 
Ore  16.45 – 17.15 
 
 
 
 
Dalle ore 17.15 alle 
ore 19.30 circa 
 
Dalle ore 17.15 alle 
ore 18.45  
 

Assemblee genitori  per 
Elezione rappresentanti 
nei CC d CC 
 
(Aule varie – Plessi) 
 
OPERAZIONI ELETTORALI   
spoglio  
 
COLLOQUI INDIVIDUALI 
 

SP   
tutti  i docenti 
 
 
 
 
SOLO 
GENITORI 
 
SOLO 
DOCENTI 

• Presentazione linee generali della Programmazione educativo-didattica annuale 

• Informazioni sul GLI (acquisizione disponibilità per rappresentanza genitori)   

• Sensibilizzazione  alla raccolta del CONTRIBUTO VOLONTARIO FAMIGLIE 

• Illustrazione ai genitori del compito dei rappresentanti di classe e indicazioni circa 
la costituzione dei seggi 
 

Costituzione dei seggi    
Elezione dei rappresentanti   
 
Informazioni sull’andamento didattico e disciplinare dei singoli alunni 

LUN. 8  OTT. 
Ore  16.45 – 18.45 
 

DS con alcune FF SS +  
Presidenti Interclasse  e 
Intersezione  (in Frigia) 

TUTTI 
(solo docenti 
designati) 
 

1. Definizione del Piano delle Attività di Ampliamento per l’a.s. in corso 

GIO. 18  OTT. 
Ore  16.45 – 17.15 
Solo docenti 
 
 
 
 
Dalle 17.15 alle 
18.45 con genitori 

Consiglio di Interclasse  1  
(con genitori) 
 
(Aule varie MATTEI) 
 
 
 
 
 

SP 
 

1. Situazione iniziale delle classi parallele 
2. PROGETTO DIDATTICO ANNUALE ED ATTIVITA’ DI AMPLIAMENTO 

 
3. Insediamento rappresentanti dei genitori 
4. Illustrazione del Progetto Didattico annuale  
5. Delibera iniziative di ampliamento dell’Offerta Formativa (progetti, visite e viaggi 

d’istruzione). 
N.B.  
I primi due punti sono discussi dai soli docenti, successivamente ai genitori il Presidente dell’Interclasse 
farà una relazione sommaria e verbalizzerà le eventuali osservazioni e la conseguente delibera con valore 
di proposta per il Collegio dei Docenti.  
 

GIO.  25  
Ore  17.00  – 19.00 
 

COLLEGIO UNITARIO   2 
Teatrino Mattei 
 

TUTTI 1. Revisione POF vigente ed approvazione generale di tutta la pianificazione 
scolastica per l’anno in corso. 

2. Regolamento di disciplina   

NOVEMBRE  2018 
 

GIO. 22 
Ore  16.45 – 18.45 
  

Ricev. Famiglie 1 
(Aule varie – Plessi) 
 

SP COLLOQUI  INDIVIDUALI   



 

 

                    DICEMBRE  2018 
 

GIO. 13   
Ore  16.45 – 17.15 
Solo docenti 
 
Dalle 17.15 alle 
18.45 con genitori 
 

Consiglio di Interclasse  2  
(con genitori) 
 
(Aule varie MATTEI) 
 
 

SP 
 

1. Andamento didattico e disciplinare delle classi parallele 
2. Andamento del Progetto curriculare  e delle iniziative di ampliamento. 

 
N.B.  
I due punti all’O.d.G.sono discussi dai soli docenti, successivamente ai genitori il Presidente dell’Interclasse 
farà una relazione sommaria e verbalizzerà le eventuali osservazioni. 

GENNAIO  2019 
 

MART. 22   
Ore 17.00 – 18.30 

OPEN DAY  
Teatrino Mattei 

SP 
Docenti 
designati  

Presentazione in PPT dell’organizzazione della Scuola Primaria, dei Progetti Didattici e 
delle attività di ampliamento alle famiglie degli alunni iscrivendi da parte delle 
Responsabili di Plesso con la partecipazione di alcune insegnanti specialiste. 
 

MER. 23   
Ore 16.45 – 18.45 

Team/ OPEN DAY  
Plessi MATTEI, 
CARNOVALI  e  S. UGUZZ. 
 

SP 
 

Visita dei genitori ai Plessi di Scuola Primaria 

MART. 29   
Ore  16.45 – 18.45 
 

Assemblee di classe  
+ COLLOQUI  
(Aule varie plessi) 

SP Informazioni generali alle famiglie sull’andamento didattico e disciplinare del gruppo 
classe e discussione sugli eventuali problemi da risolvere 
COLLOQUI INDIVIDUALI 

 

FEBBRAIO  2019 
 

MART. 5  
Ore 16.45- 18.45 

SCRUTINI 
(Aule varie Plessi) 
 

SP V. Circolare apposita 

LUN. 18 
Ore  16.45 – 18.45 
 

Ricevim. Famiglie  2 
(Aule varie Plessi) 

SP COLLOQUI INDIVIDUALI 

LUN. 25   
Ore 17.00 – 19.00 
 
 

COLLEGIO  TECNICO  2 
(Teatrino Mattei) 

SP 1. Curricola discipline area antropologica e scienze 
2. Nuovo giudizio sul comportamento 
 



 

 

              MARZO   2019 
 

MART. 12  
Ore 17.00 – 19.00 

COLLEGIO  UNITARIO  3 
Teatrino Mattei 
 

TUTTI 1. Presentazione al Collegio dei documenti relativi all’AUTOVALUTAZIONE 
D’ISTITUTO  

2. Approvazione eventuali Progetti di trattenimento alla Scuola dell’Infanzia 
3. Aree su cui attivare le FF SS per il nuovo POF triennio 2019-2022 

GIO. 21  
Ore  16.45 – 17.15 
Solo docenti 
 
Dalle 17.15 alle ore 
18.45 con genitori 

Consiglio di Interclasse  3  
(con genitori) 
 
(Aule varie MATTEI) 
 
 

SP 
 

1. Andamento didattico e disciplinare delle classi parallele 
2. Andamento del Progetto curriculare e di ampliamento, con riferimenti alla  
       loro ricaduta sugli apprendimenti degli alunni nell’area cognitiva e metacognitiva 

N.B.  
I due punti all’O.d.G.sono discussi dai soli docenti, successivamente ai genitori il Presidente dell’Interclasse 
farà una relazione sommaria e verbalizzerà le eventuali osservazioni. 
 

              APRILE  2019 
 

GIO. 4  
Ore 16.45 – 18.45 

Assemblea di classe 
(tranne le prime) 
(Aule varie plessi) 

SP Informazioni generali alle famiglie sull’andamento didattico e disciplinare del gruppo 
classe;  discussione sugli eventuali problemi sorti e proposte di soluzione. 
 

MAGGIO   2019 
 

GIO. 2 COLLEGIO  TECNICO  3 SP 1. Discussione ed approvazione documenti prodotti dai Gruppi di lavoro e 
Dipartimenti        

GIO. 9   
Ore  16.45 – 17.15 
Solo docenti 
 
Dalle 17.15 con 
genitori 

Consiglio di Interclasse  4  
(con genitori) 
(Aule varie MATTEI) 
 
 

SP 
 

1. Relazione conclusiva sull’andamento didattico disciplinare delle classi parallele e 
sullo sviluppo della programmazione curricolare e di ampliamento. 

2. ADOZIONI/CONFERME LIBRI DI TESTO per l’a.s. 2019-20 
3. Prime intese sulle proposte attività di ampliamento per l’a.s. 2019-20 da proporre al 

Collegio dei Docenti 
N.B.  
Il primo punto all’O.d.G. è discusso dai soli docenti, successivamente ai genitori il Presidente 
dell’Interclasse farà una relazione sommaria e verbalizzerà le eventuali osservazioni . 
Per gli altri punti saranno verbalizzate le eventuali osservazioni  dei genitori per la conseguente delibera 
con valore di proposta per il Collegio dei Docenti.  

GIO. 16  MAGGIO 
Ore 17.00 – 19.00 

COLLEGIO UNITARIO  4 
Teatrino Mattei 

TUTTI 1. ADOZIONE LIBRI DI TESTO per l’a.s. 2019-2020 
2. Delega al Collegio Tecnico della secondaria in merito a tutte le incombenze 

riguardanti gli ESAMI DI STATO 
3. Regolamento di disciplina (approvazione definitiva) 
 



 

 

GIO. 23 
Ore 16.45 – 18.45 

Ricevim. Famiglie  3 
(Aule varie plessi) 
 

SP COLLOQUI INDIVIDUALI 

GIUGNO  2019 
 

LUN. 10 
Ore 8.30 – 10.30 

SCRUTINI  2Q 
Classi PRIME 

SP Valutazione  finale (vv. circolare apposita) 

Ore 11.00 – 13.00 SCRUTINI  2Q 
Classi   SECONDE 

SP 

MART. 11 
Ore 8.30 – 10.30 

SCRUTINI   2Q 
Classi TERZE 

SP 

Ore 11.00 – 13.00 SCRUTINI   2Q 
Classi   QUARTE 

SP 

Ore 16.00 – 18.00 SCRUTINI   2Q 
Classi   QUINTE 

SP 

GIO. 27  
Ore 17.00 – 19.00 

COLLEGIO UNITARIO  5 
Teatrino Mattei 

TUTTI 1. PTOF per il triennio 2019 -2022 
2. Comunicazioni della Dirigente 

 

 
Note 
 
1.    Da considerare SEMPRE, come primo punto all’O.d.G. delle riunioni di Collegio Docenti: “Approvazione verbale seduta precedente con astensione docenti assenti a quella 
seduta”. 

 
2.   Con APPOSITE CIRCOLARI saranno resi noti ai docenti interessati LE DATE e gli ORDINI DEL GIORNO delle riunioni in calendario dei seguenti gruppi:  

• G.L.I.  (Gruppo di Lavoro per l’Inclusione)  

• U.A.V. (Unità  per l’Auto Valutazione d’Istituto) 

• G.V.B. (Gruppo di Valutazione del Benessere a scuola)  

• T.I.D.  (Team per l’Innovazione Digitale) 

• G.C.P. (Commissione per la Gestione Criticità dei Plessi)  

• C.D.V. (Comitato di Valutazione) 
 

3.   Le 8 ore di Programmazione non effettuate nei giorni 31 ottobre, 5 e 19 dicembre, 17 aprile saranno utilizzate come segue: 

• n. 3 ore per la correzione delle Prove INVALSI  

• n. 3 ore per allestimento/dismissione materiali Feste scolastiche (2 ORE PER LA FESTA DEL PLESSO + 1 PER FRIGIA) 

• n. 2 ore per Festa della Scuola (turni scaglionati da organizzare successivamente). 


